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Zatacznik nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert

Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych

pomiedzy:

Gming Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce
reprezentowang przez:

.......................................... — Prezydenta Miasta Kielc;
zwanym dalej ,,Administratorem”;

zwang dalej "Przetwarzajacym",

zwanych réwniez facznie ,,Stronami” oraz kazda z osobna ,Strong”.
Preambuta

Stosownie do przepiséw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE strony
zawierajg Umowe PDO o nastepujacej tresci:

§1
Definicje

Dla potrzeb niniejszej Umowy PDO, o ile z tresci i celu Umowy PDO nie wynika inaczej,
przyjmuje sie nastepujace znaczenie dla ponizej wymienionych sformutowan:

1. ADO - Administrator Danych Osobowych, tj. Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce (zwany
dalej Administratorem);

2. 10D —Inspektor Ochrony Danych;

3. dane osobowe —wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktérej tozsamosé mozna okresli¢
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bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo
jeden lub kilka specyficznych czynnikéw okreslajgcych jej cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe,
ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne;

. UODO - Urzad Ochrony Danych Osobowych;

5. UmMOowWa SIOWNA - c.cceiececee et st ;
6. RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

. przetwarzanie danych osobowych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych;

. zbidér danych — zbiér danych osobowych powierzony przez Administratora.

§2
Przedmiot oraz cel i zakres Umowy PDO

Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO, Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych, w celu poprawnej realizacji zadania ,Zorganizowanie, przeprowadzenie
i obstuga on-line doradztwa dla partnerstwa pn. Kielecki Obszar Funkcjonalny” oraz tylko i
wyltgcznie w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego zadania.

. Podstawa powierzenia realizacji powyzszego zadania jest Umowa gtdwna.

. Niniejsza Umowa PDO zawarta zostata na czas okreslony i ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa
danych osobowych przetwarzanych przez Przetwarzajgcego.

. Celicharakter przetwarzania danych osobowych wynikaja z niniejszej Umowy PDO i obejmujg m.in.
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, modyfikowanie, udostepnianie podmiotom uprawnionym
na podstawie przepiséw prawa, archiwizowanie, usuwanie oraz niszczenie danych zwigzanych z
realizacjg powyzszego zadania.

. Przetwarzanie danych osobowych nastepowaé bedzie w sposdb cigglty w formie papierowej lub
elektroniczneji obejmowac bedzie dane znajdujace sie w systemie elektronicznych kart ptatniczych,
w szczegblnosci nastepujace rodzaje danych osobowych klientéw Administratora:

a) Imie;

b) Nazwisko;

c) Nazwa instytucji;

d) Adres poczty elektronicznej;

e) Nr telefonu.

. Administrator i Administrator i Przetwarzajacy zobowiazujg sie do przestrzegania postanowien i
wymogoéw obowigzujgcych przepisdéw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz niniejszej
Umowy PDO.

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

. Przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie

Administratora oraz:

a) wyznaczyt I0D/osobe do kontaktéw w ramach realizacji niniejszej umowy, z ktérg mozna
skontaktowac sie za posrednictwem poczty e-mail: ......ccoeeeeeeeeeceeiececcecieieieiens
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b) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

c) podejmuje odpowiednie Srodki techniczne oraz organizacyjne, majgce na celu zapewnienie
bezpieczenstwa danych osobowych;

d) nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora;

e) w miare mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie s$rodki techniczne
i organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na Zzadania osoby, ktdrej dane
dotycza,

w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12 - 23 RODO;

f) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Administratorowi wywigzad sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 — 36 RODO;

g) po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, w tym rowniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych;

h) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 RODO oraz umozliwia Administratorowi (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji,
i przyczynia sie do nich.

. Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach i no$nikach

danych Przetwarzajgcego, niniejsze serwery i nosniki nie mogg znajdowac sie poza obszarem Unii

Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Przetwarzajgcego zasad przetwarzania danych

osobowych (okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa, RODO oraz niniejszej

Umowy PDO), skutkujgcego zobowigzaniem Administratora na mocy prawomocnego orzeczenia

sadu, ugody sgdowej badZ porozumienia mediacyjnego do wyptaty odszkodowania,

zados$¢uczynienia lub kary pienieznej, Przetwarzajagcy zobowigzuje sie zrekompensowaé

Administratorowi udokumentowane straty z tego tytutu w petnej wysokosci.

. Przetwarzajacy jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem przez

niego danych naruszajgcym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za zdarzenie, ktore

doprowadzito do powstania szkody.

. Przetwarzajgcy zapewnia, ze dane osobowe nie bedy udostepniane jego pracownikom

i zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich oswiadczen lub uméw o zachowaniu poufnosci.

Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy lub umowy

cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do monitorowania i stosowania przepisdw prawa, powszechnie

dostepnych wskazéwek i zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organéw doradczych,

zajmujgcych sie ochrong danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu danych,
po uprzednim uzgodnieniu wptywu tych regulacji na przetwarzanie danych z Administratorem.
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§4.

Dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych

. Przetwarzajgcy moze podpowierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych innym podmiotom
przetwarzajagcym w drodze pisemnej umowy podpowierzenia danych tylko za pisemng zgoda
Administratora.

. Dokonujgc ewentualnego podpowierzenia Przetwarzajagcy ma obowigzek zobowigzaé
Podprzetwarzajgcego do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarzajgcego wynikajgcych
z niniejszej umowy. Zobowigzanie powinno posiadaé¢ forme umowy powierzenia.

. Przetwarzajacy zobowigzany jest do przestrzegania warunkéw korzystania z ustug podmiotu
Podprzetwarzajgcego.

. Przetwarzajagcy moze korzystaé z ustug tylko takich podwykonawcow, ktorzy zapewnig
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych.

. Przetwarzajacy odpowiada za dziatania badz zaniechania podwykonawcdw jak za wtasne dziatania
i zaniechania.

. Przetwarzajacy nie ma prawa przekazaé Podpowierzajagcemu catosci wykonania niniejszej Umowy
PDO.

. Podmiotami, na ktérych Administrator wyraza zgode i ktdrym Przetwarzajgcy moze powierzyé
dalsze przetwarzanie danych osobowych na dzied zawarcia Umowy PDO s3 trenerzy do
przeprowadzenia doradztwa on-line oraz koordynator doradztwa, zatrudnieni do realizacji ustugi
objetej Umowa gtéwna.

§5.
Kontrola przetwarzania danych osobowych

. Administrator ma prawo przez caty okres objety porozumieniem kontrolowaé¢ poprawnosé
zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajgcemu na podstawie niniejszej
Umowy PDO.

. W szczegdlnych przypadkach Administrator ma prawo do kontroli u Podpowierzajgcego, z ktérym
Przetwarzajgcy zawart umowe powierzenia na realizacje niniejszej umowy.

. Administrator informuje Przetwarzajgcego o kontroli na co najmniej 24 godziny przed
przystgpieniem do czynnosci kontrolnych. Czynnosci kontrolne dokonywane sg w obecnosci
Przetwarzajgcego lub osoby przez niego upowaznionej.

. Przetwarzajacy zapewnia przedstawicielom Administratora warunki i s$rodki niezbedne sg
sprawnego przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci sporzadzania we wtasnym zakresie kopii
lub wydrukéw dokumentdéw oraz informacji zgromadzonych na nosnikach danych, w urzadzeniach
lub systemach informatycznych.

. Przetwarzajacy potwierdza za zgodnosc¢ z oryginatem sporzgdzone kopie lub wydruki. W przypadku
odmowy potwierdzenia przedstawiciel Administratora umieszcza informacje o tym fakcie
w protokole z kontroli.

. Przetwarzajacy oswiadcza, ze w przypadku kontroli UODO, prowadzonej u Administratora
dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie niezwtocznie przekazywat
Administratorowi niezbedne informacje i wyjasnienia.

. Przetwarzajacy jest zobowigzany powiadomic¢ Administratora o kazdej kontroli UODO jezeli ma ona
zwigzek z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych oraz o kazdym pismie UODO
dotyczacym skfadania wyjasnien w zakresie powierzonych danych.
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§6.

Incydenty danych osobowych

1. Przetwarzajgcy jest zobowigzany do zgtaszania Administratorowi o kazdym podejrzeniu incydentu
ochrony danych osobowych nie pdzniej niz w przeciggu 24 godzin od pierwszego powziecia
informacji o incydencie.

2. Przetwarzajagcy umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych
i informuje Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu
naruszenia.

3. Powiadomienie o stwierdzeniu incydentu Przetwarzajgcy przesyta wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacjg dotyczgcy incydentu, w celu umozliwienia Administratorowi spetnienia obowigzku
ewentualnego powiadomienia organu nadzoru.

§7.

Wypowiedzenie umowy

1. Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy PDO z zachowaniem terminu
wypowiedzenia okreslonego w Umowie gtdwne;j.

2. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe PDO w trybie natychmiastowym, w przypadku
razgcego naruszenia postanowien Umowy PDO przez Przetwarzajcego, ktéry:

a) wykorzystat dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowg PDO, w szczegdlnosci przetwarzat je
dla wiasnych celéw lub celéw innych podmiotéw, a takze celdw niezgodnych z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy PDO;

b) wykonuje Umowe PDO niezgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa lub
instrukcjami Administratora w tym zakresie;

c) nie zaprzestat niewtasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego wezwania
Administratora do usuniecia naruszen i bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu 14 dni
na zaniechanie naruszen.

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy PDO w trybie natychmiastowym, o ktérym mowa w ust.

2, Umowa gtéwna ulega réwniez rozwigzaniu, przy czym Przetwarzajacy zrzeka sie jakichkolwiek

roszczen wynikajacych z przedwczesnego rozwigzania Umowy gtéwnej.

§ 8.

Usuniecie Danych osobowych

1. W terminie 7 dni od zakonczeniu lub rozwigzania niniejszej Umowy PDO, Przetwarzajacy
zobowigzuje sie do przekazania danych osobowych Administratorowi w postaci zgromadzonych
danych na dzien zakoriczenia realizacji zadania, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1 oraz trwatego
i skutecznego zniszczenia wszystkich kopii danych osobowych przekazanych Przetwarzajagcemu
zwigzanych z realizacjg niniejszego Porozumienia, w szczegdlnosci zobowigzuje sie do trwatego
i skutecznego zniszczenia posiadanych zbioréw danych technicznych oraz przechowywanych na
nosnikach papierowych i elektronicznych.
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. Przekazaniu lub zniszczeniu nie podlegajg dane, ktére ze wzgledu na szczegdlne przepisy prawa
stanowig dokumentacje archiwalng lub muszg by¢ przechowywane przez Przetwarzajgcego jako
dokumentacja potwierdzajaca realizacje powierzonego zadania.

. Administrator otrzyma od Przetwarzajgcego potwierdzenie faktu dokonania bezpowrotnego
zniszczenia ewentualnych kopii powierzonych danych.

. Przekazanie dokumentacji o trwatym i skutecznym zniszczeniu wszystkich danych osobowych
przetwarzanych na podstawie niniejszej Umowy PDO, nastgpi najpdzniej w terminie 7 dni od dnia
zakonczenia czynnosci okreslonych w ust. 1.

. Po rozwigzaniu lub wygasnieciu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Przetwarzajacy nie
ma prawa do wykorzystania przetwarzanych danych w jakimkolwiek celu.

§9.

Postanowienia koncowe

. Niniejsza Umowa PDO zostata zawarta na czas od dnia zawarcia Umowy gtdwnej r. do dnia
zakoniczenia Umowy gtdwnej z prawem jego wypowiedzenia z zachowaniem miesiecznego terminu
przez kazda ze stron.

. Z tytutu wykonywania niniejszej Umowy PDO Przetwarzajgcemu nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.

. Rozwigzanie Umowy gtéwnej w kazdym czasie i trybie przez ktdrgkolwiek ze Stron skutkuje
wygasnieciem niniejszej Umowy PDO.

. Niniejsza Umowa PDO nie narusza obowigzkéw Stron wynikajgcych z bezwzglednie obowigzujgcych
przepiséw prawa.

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy PDO wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg PDO, majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego, ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepisy RODO.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY
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